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DATOS
Con el archivo .txt guardado en su equipo, dirijase a crear un documento Excel y proceda 
con las opciones  DATOS       OBTENER DATOS EXTERNOS       IMPORTAR DATOS.
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SELECIONAR ARCHIVO
A continuación en el cuadro de “Seleccionar archivos de origen de datos”  
busque el archivo .txt y continúe con el botón ABRIR.
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IMPORTAR TEXTO - PASO 1 
En el cuadro “Asistente para importar texto” asegúrese de que en la vista previa 
los datos sean los correctos, deje por defecto las opciones y proceda con el botón 
SIGUIENTE. 
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IMPORTAR TEXTO - PASO 2 
A continuación en el cuadro de “Asistente para importar texto” seleccione las opciones 
TABULACIONES y COMA, asegúrese de que los datos se dividan en dos columnas  y 
continúe con el botón FINALIZAR.



IMPORTAR DATOS
Dejar por defecto las opciones del cuadro “importar datos” y de clic en el botón de
ACEPTAR.
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RESULTADO
Finalmente en el archivo Excel la información deberá verse dividida en dos 
columnas. 

G
uí

a 
rá

pi
da

//
 Im

po
rta

r d
at

os
 E

xc
el

7
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(+57 1) 6275686
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